Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia.
UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA,
CONSEJO SUPERIOR. -
' La Rioja, . ! AGU 2003

VISTO: La necesidad de adoptar un criterio general, respecto del
procedimiento de Tramite de Otorgamiento de Titulos de Pregrado o Grado
Universitario en toda la Jurisdiccion Académico y Territorial de la Universidad
Nacional de La Rioja y la Resolucion Rectoral N° 404/03; y,

CONSIDERANDO:

Que por Resoluciéon Rectoral N° 404/03 se aprob6 el REGLAMENTO DE
TRAMITE DE OTORGAMIENTO DE TITULOS DE PREGRADO O GRADO
UNIVERSITARIO de la Universidad Nacional de La Rioja, conforme a las
estipulaciones especificadas en el Anexo I de dicha normativa.

Que, en los “Considerandos” de la norma rectoral invocada, se declara que
- “..debido al crecimiento Institucional y sin perjuicio de sistematizaciones previas, se hace
necesario un control exhaustivo y centralizado de los instrumentos y antecedentes
correspondientes de graduados de esta UNLaR, ordenando un decurso eficaz y objetivo para el
" trdmite de Titulos y expedicion de Diplomas de los egresados de esta Universidad”.

Que, asimismo, la reglamentacién en cuestion “...establece los pasos a seguir para
la obtencion de Certificados Analiticos y Diploias de Pregrado o Grado Universitario, por parte
de los Egresados de la Universidad Nacional de La Rioja”.

Que y por el Articulo 3° de la Resolucion Rectoral N° 404 /03, se autoriza “...ala
Secretaria de Asuntos Académicos de Rectorado a prodiiciy 1a Reglamentacion y/o Flujograma
del tramite de Solicitud Otorgamiento de Titulos de Pregrado o Grado Universitario, en
lo atinente a lo no previsto en la presente Resolucion” .

Que y avocado ala Cuestl()n, este Consejo Superlor hace propla la iniciativa
Umversxtano, paadgrando, asimismo, la conveniencia de que dicha Reglamentacion se

aplique, analéglcgmer}tg, en los tramites de otorgamxento de Titulos de Postgrados de
esta Casa de Altos E;mdlos, gpdo lo cual se aprueba por Unanimidad.

Por tqdq g(lp en g{ gerczczo de sus atribuciones estatutarias y previo
tmtamzeuto en partzcular y en geygml de lo antes “Visto y Considerado”,
EL CQNSE]O SUPERIOR
Dh LQ UNIVEB§IDAD NACIONAL DE LA RIO]A
o QRDENA a

ARTICULO 1° Hacer rop‘?-; 14 ngluuén Bﬁ?tmdl N’ 404, de fecha 14 de julio del

ano 209.'} yen dlcam >de los Consxderandos de la presgnte dlSpOSlCl()n
ORDENANZA N°
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Presidente Consejo Superior. . Secretario Consejo Superior
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Ministerio de Educaci(";ﬁ, Ciencia y Tecnologia.
UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA,
CONSEJO SUPERIOR.

La Rioja, "1 AGO 2003
ARTICULO 2°. Refrendar el Reglamento de Tramite de Otorgamiento de Titulos de

Pregrado o Grado Universitario de la Universidad Nacional de La Rioja, aprobado por

Resolucion Rectoral N° 404/03; y que como Anexo forma parte integral de la presente
Ordenanza.

ARTICULO 3°. Dejar precisado que la Reglamentaciéon aprobada por el Articulo
precedente se aplica, analégicamente, en los tramites de otorgamiento de Titulos de
Postgrados de esta Casa de Altos Estudios.

- ARTICULO 4°. Registrese; comuniquese y archivese.

ORDENANZA N° 2 3 g

DR. ENRIQUE TELLO ROLDAN, Lic. José L.Gjromini,
Presidente Consejo Superior. Secretario Conjsejo Superior



Ministerio de Educacién, Ciencia y Tecnologia
UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA
Consejo Superior

La Rioja, 01 de agosto, 2003
Anexo - ORDENANZA N° 237

REGLAMENTO DE_TRAMITE DE OTORGAMIENTO DE TiTULOS DE
PREGRADO O GRADO UNIVERSITARIO
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA

I. OBJETO: Este procedimiento establece los pasos a seguir para la obtencion de
Certificados Analiticos y Diplomas de Pregrado o Grado Universitario, por parte
de los Egresados de la Universidad Nacional de La Rioja.

_ : II. RECAUDOS E INDICADORES GENERALES:
'~ FACTORIZACION:

a) El tramite es personal e indelegable, excepto los casos especiales, que
deberan ser asi previa calificacion por el Rectorado.

b) Se efectuara un control exhaustivo en cada etapa del tramite en cuestion,
siendo la Autoridad que lo autorice personalmente responsable por
eventuales falencias en su intervencién y/o gestion.

oRectgradQ

sDeparamentos Achemlcqs :

OSe;retaua de Asuntos Acadgmlcos Qe la UNMB

eSedes Umygrsltanas gDeggnog, xbec;;etanos Acagémicos y Administrativos).
s *Mesa de Entrada Y Sgllda y Archxyp de Capntal. y Sedes Umversltarlas

*Secrgtarie Genergl. ,

[dedd q_g éygitgpa Qm:ma ‘ ¢

> a2 S :

_ °) El trémltg gomgel}é’ medldnte fprmgcloxg dg gxpedxente, que incluye y
conhene la spllcm;cl atinente'y su registro formal en las Sedes del Interior de la
Umvers;dad Naqanal c&g\ La Rxol‘a, en las guales hayan cursado sus estudios los
ocurrentes. En el caso de Sede Capital, el tramite se registrara en el Departamento
Académico al que corresponde la Carrera cursada por el peticionante.

2°) Postenormente,

en plazo no superior a 3 (tf85) dfas habiles de iniciado, ‘los
AsE mﬁﬂﬁgﬁf BEERADOADOS dependiente de la
DE ASUNTOS ACADEMICOS del Rectorado de la UNLaR, en
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Anexo - ORDENANZA N° 237

caso de ser alumnos de Capital; y los de la Sede del Interior, en el mismo plazo, se
enviaran a las SECRETARIAS ACADEMICAS de las mismas.

Dichas dependencias tendran a su cargo adjuntar en un plazo de dos (2) dias
habiles las fotocopias certificadas de las actas de eximenes correspondientes al
solicitante; fotocopias certificadas de posibles tramites de equivalencia
(incluyendo en su caso, certificado analitico de origen y Resoluciones varias); y
toda aquella documentacién conexa que pudiera ser necesaria y asimismo, el
Certificado Analitico de exclusivo Control Interno.

3°) La respectiva Sede Universitaria del Interior, habiendo cumplimentado lo
anteriormente descripto, remitira el expediente a la OFICINA DE
GRADUADOS de la UNLaR, la cual confecciona y controla los Certificados
Analiticos (Provisorios). Los mismos son remitidos de inmediatos a la
SECRETARIA DE ASUNTOS ACADEMICOS DEL RECTORADO, quién y en

caso de no existir observaciones, suscribe los Certificados Analiticos
(Provisorios).

4°) Los expedientes de SEDES UNIVERSITARIAS del Interior de la Provincia,
son girados a las mismas, para la suscripcion de los Certificados Analiticos

(Provisorios), por parte del Decano respectivo y posterior reintegro a la
SECRETARIA DE ASUNTOS ACADEMICOS del Rectorado.

5°) La SECRETARIA DE ASUNTOS ACADEMICOS elevari los Expedientes a
los  DEPARTAMENTOS ACADEMICOS para la generacion del Acto
Administrativo pertinente y asimismo, para la suscripcion de los Certificados
Analiticos (Provisorios) por el Decano respectivo. Seguidamente, los
DEPARTAMENTOS ACADEMICOS giran los expedientes a la ASESORIA

LETRADA y posteriormente, a la UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA de la
UNLaR.

6°) LA UNIDAD AUDITORIA INTERNA (UAI) de la UNLaR realiza el control
final y definitivo del trimite, para su posterior remisién a la SECRETARIA
GENERAL de la UNLaR. En gaso de que I ASESORIA LETRADA y/o la
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA formulen objeciones o reparos, las
actuaciones deberdn pasar a la PROCURACION GENERAL, para dictamen
ior Resolucion respectiva del RECTORADO.

-

Lic. José Luis Giromini
Secretario Cpnsejo Superior
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7°) En caso de no existir observaciones o reparos, por parte de la ASESORIA
LETRADA y/o de la UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA UAI los
Certificados Analiticos (Provisorios) alcanzaran el nivel institucional de
“Definitivos”, lo que asi sera discernido y registrado en libro especial, por la
SECRETARIA DE ASUNTOS ACADEMICOS del Rectorado y previa
certificacion de firmas de los funcionarios intervinientes por parte de la
SECRETARIA GENERAL de la Universidad. Igual caricter de definitivos
alcanzaran los Certificados Provisorios, una vez dictada la Resolucion Rectoral
posterior al Dictamen de Procuracién General.

8°) La SECRETARIA GENERAL confecciona los Diplomas, elevandolos
posteriormente, y para su rtbrica, a los Decanos de los Departamentos
Académicos y al Rector y previa su propia suscripcion, se remiten los mismos al
Ministerio de Educacién, Ciencia y Tecnologia para su registracion, y
confecciona el Acta del Libro de Graduados de la UNLaR. Se dejara constancia
en el Diploma, del mimero de folio y correspondiente libro de Graduados de la
Universidad.

V. ENTREGA DE DIPLOMAS:

1°) La entrega de Diplomas a los egresados de esta Universidad, por intermedio
de los distintos Departamgntos Académicoy, Institutos y/o Escuelas, se hard en
forma personal, previg ]urdmgmg de Ley, y en el Acto de Colacion de Grados,
fijado pr.evxamente segun nqm}atxyg dg} Congejo Superior.

2°) Comaq cpnseguencw de 19 dispuesto precedentemente, queda prohibida la
aceptacién de poderes especmlgs o generales para la entrega de los diplomas que
expide esta Casa de Al}gs Estudios. Lag_gituaciones especiales deberan ser

resueltas par ¢l Regtgr, gre\no d;gtgmen qe Pcpcgracxon Qeneral y la Unidad de
Auditaria 1nxgma

3°) Podra pmquclrse A;tp q:; Colaczén Ernyado para los supuestos de Duplicacion
de Dxploma Qngmal g gn Qtrqs ;upuestQ; deblda X prevnamente ]ushﬁcado

1") Se exngngg DHELIQAQQ dg- dlplomg | gpr Unica vez y para casos de
destruccign, pérdida o gXiraviQ, dehida y fehac;gntemente constatada.

2°) B titular 861 1 SioTorid Driginal tspechyg debers farmiilar la correspondiente

denuncia ante la Autondad Pohc1al Provincial o Federal, de Jurisdiccién en el

b
Lic. José Lyis Giromini
Secretario Cofisejo Superior
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2°) El titular del Diploma original respectivo debera formular la correspondiente
denuncia ante la Autoridad Policial Provincial o Federal, de Jurisdiccion en el
altimo Domicilio Real del peticionante.

3%) Con la constancia entregada por la citada autoridad, efectuara la presentacion
ante esta Universidad, cuyo Rectorado dictarda una Resolucién autorizando el
tramite y posterior otorgamiento del duplicado en su caso, previa intervencion,
mediante dictamen y/o informe de la Secretaria General; Secretaria de Asuntos
Académicos del Rectorado; Procuracion General y/o Unidad de Auditoria Interna.

4°) El Egresado debera pagar el importe correspondiente, estipulado por
Resolucién Rectoral, en concepto de labores de Caligrafia y concurrira a la Jefatura
de Despacho de Rectorado de la Secretaria General, en donde completara el
Formulario Especial de Solicitud de Duplicado de Diploma.

5°) En el extremo izquierdo del Diploma a otorgarse se colocard el sello
DUPLICADO.

6°) En los casos de Diplomas destruidos o inutilizados parcialmente, debera
adjuntarse el mismo a las actuaciones del caso, que se diligenciardn en el mismo
modo que en el supuesto regulado precedentemente.

7°) Cuando en el Diploma Original o Duplicado se advierta con posterioridad a su
expedicion algin error - en el Nombre; Apellido; Documento Nacional de
Identidad, Edad; Fecha de Graduacién / Otorgamiento, Carrera y/o Titulo - que
no haya sido advertido debidamente por los distintos organismos universitarios
intervinientes, debera dictarse una Resolucion Rectoral rectificatoria, a pedido del

interesado, quien deberd acompanar nota y cumplimentar los demas pasos
previstos en la presente. —

VII. PROHIBICIONES. ACTOS INEXISTENTES:

La expedicion de Certificaci6én, Constancias o cualquier otro tipo de
Documentacién emanada de cualquier otra Autoridad producida por vias o
modos no previstas por la presente, serin entendidos como nulos, invilidos y/o
inexistentes. Ello sin perjuicio de la responsabilidad civil y/o penal que
correspondiere al/los infractor/es.

R
_— V\C,.

R’( TELLO ROLDAN ‘ Lic. José Luis Giromini

Presidente Conseijo Suverior Secretario (Jonseio Suverior
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