6E EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA DE LA NACION
NIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA

Rectorado

tawiosa, § 4 JUL 2003

VISTO: La necesidad de adoptar un criterio general. respecto del
procedimiento de Tramite de Otorgamiento de Titulos de Pregrado o Grado Universitaro
en toda la Jurisdiccién Académico y Territorial de la Universidad Nacional de La Rioja, y:

CONSIDERANDO:

Que, debido al crecimiento Insttucional v s perjuicio  de
sistematizaciones previas, se hace necesario un control exhaustivo v centrauzado de los
instrumentos y antecedentes correspondientes de graduados de esta UNLaR, ordenando un
decurso eficaz y objetivo para el trdmite de Titulos y expedicion de Diplomas de los
egresados de esta Universidad. Siendo el érgano pertinente para dicha centralizacidn, la
‘Secretaria de Asuntos Académicos de Rectorado.

Que, el Capitulo III, Seccion I, Art. 22° Inc. | del Estatuto de ia
UNLaR, ordena que son funciones del Rector . . .Suscribir cor el Seeretario Generel de
la Universidad y los respectivos Decanos de Departamentos y Sedes los diplomas en fos
cuales conste el otorgamiento de titulos y grados académicos . ..”"

Que, asimismo el Capitulo TII, Seccién I, Art. 22° Inc. “n” del
Estatuto de la UNLaR, ordena que son funciones del Rector “. . . expedir conjuntamente
con los Decanos los diplomas profesionales .. .”.

Que, atento a lo previsto en la legislacion vigente, debe adecuarse el
" trdmite de graduacién y reglamentarse, acorde a las exigencias actuales de esta Casa de
Altos Estudios.

Por ello; y en uso de sus atribuciones.

EL RECTOR DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA
RESUELVE:
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ARTICULO 1% Apruébase, el REGLAMENTO DE TRAMITE .DE
OTORGAMIENTO DE TITULOS DE PREGRADO O GRADO UNIVERSITARIO
de la Universidad Nacional de La Rioja, que figura como ANEXO I de la presente.

ARTICULO 2°: Dar conocimiento de la presente Resolucién a los Depuartamentos
Académicos, Sedes Universitarias (Decanos, Secretarios Académicos y Administrativos),
Secretaria de Asuntos Académicos de Rectorado, Mesa de Entrada Salida y Archivo,
Secretaria General, y Unidad de Auditorfa Interna de la Universidad Nacional de La Rioja.

ARTICULO 3°: Autorizar a la Secretarfa de Asuntos Académicos de Rectorado a producir
la Reglamentacién y/o Flujograma del tramile de Solicitud Otorgamiento de Titulos de
Pregrado o Grado Universitario, en lo atinente a lo no previsto en la presente
Resolucidén.

ARTICULQ 4°: Dejar sin efecto, cualquier otra Resclucion que se oponga parcial o
totalmente a la presente.

ARTICULQO 5°: Comuniquese, publiquese y archivese.

RESOLUCION N° ;ﬁ @ :ﬁ /,,

3¢ CURIQUE DANIEL N. TELLO ROLDAN
RECTOR
% Universidad Nacional de La Rioja
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ANEXO 1

REGLAMENTO DE. TRAMITE DE OTORGAMIENTO DE TITULOS DE
PREGRADO O GRADO UNIVERSITARIO

de la Universidad Nacional de La Rioja

I. OBJETO: Este procedimiento establece los pasos a seguir para la obtencidn de
Certificados Analiticos y Diplomas de Pregrado o Grado Universitario, por parte de los
Egresados de la Universidad Nacional de La Rioja.

IL. RECAUDOS E INDICADORES GENERALES:
FACTORIZACION:

a) Tl tramite es personal e indelegable, excepto los casos especiales, que deberdn ser
asi previa calificacion por el Rectorado.

ﬂd b) Se efectuard un control exhaustivo en cada etapa del trdmite en cueston, siendo la
Autoridad que lo autorice personalmente responsable, por eventuales falencias en
Q su intervencion y/o gestion.

III. AMBITOS DE GESTION Y REGISTRACION:

¢ Rectorado.

o Departamentos Académicos.

o Secretaria de Asuntos Académicos de La UNLaR.

e Sedes Universitarias (Decanos, Secretarios Académicos y Administrativos).
e Mesa de Entrada Salida y Archivo de Capital, y Sedes Universitarias.

e Secretaria General.

e Unidad de Auditoria Interna.

IV. ITINERARIO BASICO DEL TRAMITE DE SOLICITUD:

1°) El trimite comienza mediante formacion de expediente que incluye y comigﬂie‘"la
solicitud atinente y su registro formal en las Sedes del interior de la Universidad Nacional
de La Rioja, en las cuales hayan cursado sus estudios los ocurrentes. En el pdso de Sede
Capital, el tramite se registrard en el Departamento Académico al questorresponds Lo
Carrera cursada por el peticionante. |




fER'O DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA DE LA NACION e _
i UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA L

tarosa, {4 JUL 2003

|
!

2%) Posteriormente, y en plazo no superior a 3 dias hédbiles de iniciado, los expedientes
serdn girados a OFICINA DE GRADUADOS dependiente de la SECRETARIA DE
ASUNTOS ACADEMICOS del Rectorado, de la UNLaR, en caso de ser alumhos de
Capital; y los de la Sede del Interior, en el mismo plazo se enviardn a las SECRETARIAS
ACADEMICAS de las mismas.

Dichas dependencias tendrin a su cargo adjuntar en un plazo de dos (2) dias hébiles las
fotocopias certificadas de las actas de exdmenes correspondientes al solicitante,
fotocopias certificadas de posibles tramites de equivalencia (incluyendo en su caso,
certificado analitico de origen y Resoluciones varias), toda aquella documentacién
conexa que pudiera ser necesaria, y el Certificado Analitico de exclusivo Control
Interno.

3°) La respéctiva Sede Universitaria del Interior habiendo cumplimentado lo anteriormente
descripto, gira el expediente a la OFICINA DE GRADUADOS de la UNLaR.. Esta
confecciona y controla los Certificados Analiticos (Provisorios). Los mismos son remitidos
de inmediato a la SECRETARIA DE ASUNTOS ACADEMICOS DEL
RECTORADO. Esta, en caso de no existir observaciones, suscribe los Certificados
Analiticos (Provisorios).

4°) Los expedientes de SEDES UNIVERSITARIAS del Interior de la Provincia, son
girados a las mismas, para la suscripcién de los Certificados Analiticos (Provisorios)

por parte del Decano respectivo y posterior reintegro a la SECRETARIA DE
ASUNTOS ACADEMICOS de Rectorado.

5°) La SECRETARIA DE ASUNTOS ACADEMICOS elevard los Exptes. a los
DEPARTAMENTOS ACADEMICOS para la generacién del Acto Administrativo
pertinente y asimismo para la suseripcién de los Certificados Analiticos (Provisorios)
por el Decano respectivo. Posteriormente los DEPARTAMENTOS ACADEMICOS,
giran los expedientes, 2 ASESORIA LETRADA y posteriormente 2 AUDITORIA
INTERNA de la UNLaR. '

6°) LA UNIDAD AUDITORIA INTERNA (UAD) de la UNLaR, realiza ¢! control final
y definitivo del trdmite, para su posterior remisién 2 SECRETARIA GENERAL de la
UNLaR. En caso de que la ASESORIA LETRADA y/o la UNIDAD DE AUDITORIA
INTERNA, formulen objeciones o repiros, deberd pasar a PROCURACION GENERAL
para dictamen pertienente y Resolucion respectiva del RECTORADO.
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7°) En caso de no existir observaciones o reparos, por parte de la ASESORIA LETRADA
y la UAI, los Certificados Analiticos (Provisorios) alcanzarédn el nivel institucional de
“Definitivos”, lo que asf serd . discernido y registrado en libro especial, por la
SECRETARIA DE ASUNTOS ACADEMICOS del Rectorado y previa certificacién de
firmas de los funcionarios intervinientes por parte de la SECRETARIA GENERAL de la
Universidad. Tgual cardcter de Definitivos alcanzarin los Certificados Provisorios, una vez
deictada la Resolucion Rectoral posterior al dictamen de PROCURACION GENERAL.

8) SECRETARIA GENERAL confecciona los  Diplomas, elevandolos
posteriormente, y para su rabrica, a los Decanos de los Departamentos Académicos y al
Rector y previa su propia suscripcion, se remiten los mismos al Ministerio de Educacion,
Ciencia y Tecnologia para su registracién, y confecciona el Acta del Libro de
Graduados de La UNLaR. Se dejard constancia en el Diploma, del nimero de folio y
correspondiente libro de Graduados de la Universidad a su cargo.

V. ENTREGA DE DIPLOMAS:

1%) La entrega de Diplomas a los egresades de esta Universidad, por intermedio de los
distintos Departamentos Académicos, Institutos y/o Escuelas, se hard en forma per sonal,
previo juramento de Ley, y en el Acto de Colacion de Grados, fijado previamente segiin
normativa del Consejo Superior.

2°) Como consecuencia de lo dispuesto precedentemente, queda prohibida la aceptacién de
poderes especiales o generales para la entrega de los diplomas que expide esta Casa de
Estudios. Las situaciones especiales deberdn ser resueltas. previo dictamen de Procuracion
General y la Unidad de Auditoria Interna.

3%) Podrd producirse Acto de Colacién Privado, para los supuestos de Duplicacion de
Diploma Original, o en otras supuestos debidamente y previamente justifiado.

VI.SOLICITUD DE DUPLICADO DE DIPLOMA

1°) Se extiende DUPLICADO de diploma por tnica vez y para casos de destruccion,
pérdida o extravio debida y fehacientemente constatado.

2°) Bl titular del Diploma original respectivo, deberd formular la correspondiente denuncia
ante la Autoridad Policial Provincial o Federal, de Jurisdiccion en el dltimo Domicilio Real
de] peticionante. %

3") Con la constancia entregada por la citada autoridad, efectuard Ia presentacidn ante esta
Universidad, cuyo Rectorado dictard una Resolucién autorizando el trdmite y posterior
atorgamicento del duplicado en su caso, previa | ‘mu/e/ﬂ;on mediante dictamen y/o

/ /
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informe de Secretaria General, Secretarfa de  Asuntos Académicos dsl Rectorado.
Procuracién General y/o Unidad de Auditoria Interna.

4°) El Egresado deberd pagar el importe correspondiente, estipulado por Resolucién
Rectoral, en concepto de labores de Caligrafia y concurrird a la Jefatura de Despacho de
Rectorado de la Secretarfa General, en donde completard el Formulario Especial de
Solicitud de Duplicado de Diploma.

5") En el extremo izquierdo del Diploma a otorgarse se colocard el sello DUPLICADO.

6°) En los casos de Diplomas destruidos o inutilizacdos parcialmente, deberd adjuntarse el
mismo. o la actuacion, fa que se diligenciard en ¢l mismo modo que en el supuesto
reeulado precedentemente.

7% Cuando en el Diploma Original o Duplicado. se advierta con posterioridad a su
expedicion algin error {en el nombre, apellido, documento nacional de identidad, edad,
fecha ‘de-graduacion/ otorgamiento, Carrerd y/o Tflo) y no haya sido advertido
debidamente por los distintos organismos universitarios intervinientes, deberd dictarse una
Resolucion Rectoral rectificatoria, a pedido del mteresado, quien deberd acompanar notd y
cumplimentar los demds pasos previstos en la presente.

VII. PROHIBICIONES, A CTOS INEXISTENTES:

La Expedicién de certificacion, constancias o cualguier otro tipo dp/"documemacién
emanada de cualquier otra autoridad producida por vias 0 modos ¥0 previstas por la
presente, serdn entendidos como nulos, invalidos y/o inexisten[es.}?ﬁo sin perjuicio de la
responsabilidad civil y/o penal que correspondiere al/los infract(}r/é;sﬂ ‘
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